OcHoBbl fenonponsBoacTBa

[aTta, sBpema Tema TpeHUHr nnun
nexkuma

OcHOBHble obluee NonoxeHme. Nekuwma

HanpasaeHuA

cémnHapa 1.HopmaTtuBHas 6a3a AenonpounsBoaCcTBa.

2.0praHusauma aeaonponssBoacTsa.

JokymeHTUpoBaHue. Jlekuua
1.06wue npasuna NoaroToBKM U 0POPMNEHNS OKYMEHTOB.

2.061La0 XxapaKTepmnCT1Ka OpraHM3aLLMOHHO-PACNoPAAUTENbHON AOKYMEHTAL MM

O6Ll.l,aﬂ XapPaKTepUCTUKa JOKYMEHTOB NO TPpyAOBbIM OTHOLWEHNAM Jlekuyma
1.p0roBopbl U obAzaTenbcTBa

2.VIH¢OpMaLI,VIOHHbIe M pacnopagunTenbHble JOKYMEHTbI

YnpaeneHue fLOKyMeHTaUmen Nekuun
1.06paboTKa BXxOAALLEN U UCXOAALLEN KOPPECTIOHAEHLUM
2.HOMeHKNaTypa aen

3.dbopmmrpoBaHUe JOKYMEHTOB B fena

4.nopAAoK y4eTa U XpaHeHUs Aen B CTPYKTYPHOM nogpasaeneHum (dbunumane,
npeactaButenbcTse, 060cobieHHOM yyacTKe)

5.MOArOTOBKa U nepeaaya Ae/l B apXMB /M Ha YHUUTOMKEHME,




